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2. OBJETO E AMBITO

O presente regulamento apresenta o conjunto das estruturas e das regras de funcionamento do
Centro Escolar de Vilela.

Regimento Interno de Funcionamento do
Centro Escolar de Vilela

O regulamento prevé a organizagéo do ano letivo (periodo contido dentro do ano escolar no
qual sdo desenvolvidas as atividades escolares, correspondente a 180 dias efetivos) e do ano

escolar.

3. REGIME DE FUNCIONAMENTO
3.1. Calendario escolar

Educacéo Pré-escolar

Abertura do ano letivo: 14 setembro 2012

Termo do ano letivo: 5 julho 2013

1° Ciclo do Ensino Basico

Periodos Atividade letiva Avaliacdes
1° 14 setembro a 14 dez. 2012 17, 18 e 19 dezembro 2012
20 3 janeiro a 15 margo 2013 18, 19 e 20 margo 2013
3° 02 abril a 14 junho 2013 17, 18 e 19 junho 2013

Interrupgdes

12 De 17 de dezembro de 2012 a 2 de janeiro de 2013, inclusive
22 De 11 a 13 de fevereiro de 2013, inclusive
32 De 18 de marcgo de 2013 a 1 de abril de 2013, inclusive

3.2. Horério de estabelecimento

O estabelecimento funciona das 7h30min as 19h de acordo com o quadro seguinte. O horério
s6 poderd ser alterado por determinacéo superior.

Turno da manha

Turno da tarde

Acolhimento dos Intervalo para
alunos do Atividades almogo Atividades Componente
transporte e com escolares escolares Apoio a Familia
autorizacéo
. . 13h30min — 15h30min —
7h30min — 9h 9h - 12h 12h — 13h30min 17h30min 18h30min
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3.2.1. Horario do portao

Por questbes de seguranca, o portdo do estabelecimento mantém-se sempre fechado, sendo
aberto apenas em caso de necessidade e no seguinte horario:

Horario do portao
7h30min Acolhimento dos alunos com autorizagéo
8h15min Acolhimento de alunos da 12 viagem do transporte escolar, com autorizacéo
8h45min — 9h | Acolhimento dos restantes alunos
12h — 12h15min | Saidas para almoco

13h15min- Entrada para o turno da tarde

13h30min
17h30min- Saida parcelar dos alunos

19h30min

19h00 Encerramento do portdo

3.2.2.Vigilancia do portao

VIGILANCIA DO PORTAO

DIA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
HORA
17h30min Isabel Conceicéo Anabela Andreia Cristina
Rocha Leal Silva Moreira Moreira
3.2.3.Vigilancia da portaria
VIGILANCIA DA PORTARIA
DIA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
HORA

11h Anabela Silva Cristina Andreia Moreira Anabela Silva Cristina
as Moreira Moreira

13h30min

3.3 Pessoal Docente

Exercem funcdes neste estabelecimento doze professores do primeiro ciclo, cinco educadoras,
seis professores das actividades de enriquecimento curricular, um professor do apoio educativo
e uma professora de educacao especial.

3.3.1. Caracterizacéo

Educacao Pré-escolar
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FUNGAO NOME CATEGORIA
Ana Isabel Touro Pereira Almeida Cerejo Vaz QA
. Maria Alexandra Policarpo Vieira de Sousa A
Educadora titular de . . - D Q
turma Ana Maria Moreira Silva Ramos C
Deolinda Conceicdo Moreira Santos Ventura QzZP
Fatima de Jesus Pires Franca C
Coordenadora de
. Maria Quitéria Leal Coelho Barbosa A
Estabelecimento Q Q
1° Ciclo
FUNCAO NOME CATEGORIA
- ' ~ QA
Sonia Sofia de Vasconcelos Magalhdes
ZP
Paula Alexandra Couto Gongalves Q
Higino da Silva Oliveira QZP
Maria Jodo Moreira Pinto QA
Professor(a) titular | Maria do Céu Gomes Leal de Oliveira QA
de turma Corina Maria Marcelo Pires QA
Silvia Maria Vieira Barbosa de Moura QA
Paulo Alexandre Siméo Vaz QA
Luisa Fernanda Gomes de Melo QA
Patricia Amélia Fernandes Escalhdo Mesquita QA
Maria Manuela Gaspar Rodrigues Nogueira QA
Carla Filipa Bom Pires Criséstomo QA
Educacéo especial | Aldina Lurdes Sampaio Pinto Matos QA
Apoio educativo Jorge Manuel Sanhudo Pinto Monteiro QzP
Outros docentes
FUNCAO NOME CATEGORIA
Bibliotecario José Paulo Neves de Freitas QA
Educacéo especial | Aldina Lurdes Sampaio Pinto Matos QA
Apoio educativo Jorge Manuel Sanhudo Pinto Monteiro QzP
Atividades de Enriguecimento Curricular
FUNCAO NoOME CATEGORIA
Ed. Fisica Carla Maria da Silva Matos
' Cristiano Manuel Fernandes da Silva
Inalés Lucilia Fernanda da Silva Barros
9 Anténio Bento Ledo Ramalho c

Expressdo Musical

Vera Neuza da Costa Ribeiro

Patricia Maria Carneiro Gongalves

Substituicdo

Neide Anisia Alves Ferreira
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3.3.2. Horarios (em anexo)

O horario dos professores e educadoras titulares de turma é de 35 horas semanais, 25 das
quais de componente letiva e as restantes10 de componente nao letiva (CNL).

Na Educacdo Pré-escolar, o horério integra 1 hora de CNL de estabelecimento e 1 hora
semanal de atendimento aos encarregados de educacao.

No 1° ciclo, o horério integra 90 minutos semanais de CNL de estabelecimento (Apoio ao
Estudo) e 1 hora mensal de atendimento aos encarregados de educacao.

O horaério dos professores de apoio educativo e educacao especial é distribuido de acordo com
as necessidades e pode ser alterado sempre que se justifique, para efeito de rentabilizacdo dos

apoios.

3.4.Alunos (Listas de turmas em anexo)

3.4.1. Organizacéo e distribuicdo dos alunos por turma

A escola tem trezentos e noventa e quatro alunos, dos quais, cento e quinze sao do ensino
pré-escolar, distribuindo-se pelas turmas como se representa nos quadros:

Educacéo Pré-escolar

Numero de alunos
Educadoras Grupo | 3anos | 4anos | 5anos | 6anos | NEE Total
Deolinda Concei¢cao Moreira Santos Ventura JivVl 4 5 11 1 20
Fatima de Jesus Pires Franca JIvV2 6 11 8 25
Maria Alexandra Policarpo Vieira de Sousa JIV3 4 12 4 25
Ana Isabel Almeida Touro Vaz JIvV4 4 3 11 2 1 20
Ana Maria Moreira Ramos JIV5 6 5 14 25
TOTAIS 24 36 48 2 2 115
1° Ciclo
NuUmero de alunos
Professores Turma | 1°ano | 2°ano | 3°ano | 4°ano | NEE Total
Sonia Sofia de Vasconcelos Magalhdes 1CVA 21 1 29
Paula Alexandra Couto Goncalves 1CVB 22 1 23
Higino da Silva Oliveira 1CvC 21 1 22
Maria Jodo Moreira Pinto 2CVA 24 24
Maria do Céu Gomes Leal Oliveira 2CVB 24 24
Corina Maria Marcelo Pires 2CVC 21 21
Silvia Maria Vieira Barbosa de Moura 3CVA 18 2 20
Paulo Alexandre Siméo Vaz 3CVB 25 25
Luisa Fernanda Gomes de Melo 3CVC 26 26
Patricia Amélia Fernandes Escalhdo
Mesquita 4CVA 22 22
M2 Manuela Gaspar Rodrigues Nogueira | 4CVB 25 25
Carla Filipa Bom Pires Cris6stomo 4CVC 25 25
TOTAIS 64 69 69 72 5 279
AEV — Centro Escolar de Vilela 7
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Atividades de Enriguecimento Curricular

No
NoOME TURMAS ANO/IDADE ALUNOS N.E.E.
SUSANA DEOLINDA CAF —JIV1;JIV2;JIV3;JIV4;JIV5 3-5 23 0
JIV1;JIV4;1CVB 10, 20¢ 3°
Carla Matos 2CVA;2CVB;2CVC;3CVB;3CVC 35 181 8
Cristiano JIV2;JIV3;JIV5 10°,2°%e 211
1CVA;1CVC;3CVA;4CVA;4CVB;4CVC 4.°
[o] [o] (o]
Lucilia Barros 1CVC;2CVB;3CVA;3CVC;4CVA;4CVC L ’eZA'f ’03' 139 3
o o [0}
Antonio Ramalho 1CVA;1CVB,2CVA;2CVC;3CVB;4CVB L ’ezz-l ;3' 138 2
102 o 3.0
Vera Neuza 1CVA;1CVB;2CVA;2CVC;3CVB;4CVB ' ’e 4 o 163
3-5
. 1CVC;2CVB;3CVA;3CVC;4CVA;4CVC o 50
Patricia Goncalves IIVLIIV2:31V3:J1IVA:JIV5 1. ,320. e 226 4
Neide Anisia Ferreira | Em substituicdo

3.4.2.Funcionamento das atividades de enriquecimento curricular (AEC) e componente
de apoio a familia (CAF)

As actividades de enriquecimento curricular funcionam de acordo com os horarios enviados
pelo Municipio de Paredes, entidade responsavel pela colocagdo dos professores e pela
elaboracao dos horarios dos alunos.

A Componente de Apoio a Familia, também da responsabilidade do Municipio, funciona em
dois periodos: manha — das 7h30m as 9h — e a tarde — das 15h30m as 18h30m.

A componente de apoio a familia visa corresponder as necessidades das familias das criancas
que frequentam este Jardim-de-Infancia.

Para que a crianga possa beneficiar da componente de apoio a familia € necessério que o
encarregado de educacao entregue na Camara Municipal de Paredes:

- comprovagédo da entidade patronal com o horario dos pais;
- fotocopia do IRS;

- fotocopia do ultimo recibo de vencimento dos pais ou declaragao patronal de quanto ganham
por més;

- documentos referentes aos descontos efectuados para a seguranga social;

- documento, preenchido, fornecido pela Camara Municipal de Paredes.

3.5. Pessoal Nado Docente

3.5.1.Caraterizacéo

O pessoal ndo docente deste centro escolar € composto por onze Assistentes Operacionais e
uma Assistente Técnica responsavel pelo prolongamento de horario.

AEV — Centro Escolar de Vilela 8
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3.5.2. Horario
NOMES MANHA TARDE

Jardim de Infancia
Sandra Marisa Barbosa Teixeira 8h-12h 13h15min-16h-15min
Susana Deolinda Silva carvalho 9h-12h 14h30min — 18h30min
Rosa Lurdes Coelho Lopes 9h-12h 13h30min — 17h-30min
M?2 Gloria Batista Conceicéo 8h30min-12h 13h30min — 17h

EB1

Susana Manuela Leal Barbosa

9h30min - 12h30min
acompanhamento NEE

14h -18h
acompanhamento NEE

Conceicdo Barbosa Moreira Leal

9h-11h

14h-19h das 15h30min as
16h30min apoio ao Ji

Andreia Judite Dias Moreira

9h30min — 14h
acompanhamento NEE no
periodo da manha

16h30min - 19h

Anabela de Sousa e Silva

9h30min — 14h
acompanhamento a NEE no
periodo da manha

16h30min — 19h

M?2 Isabel Rosa Nunes Rocha 8h30min - 11h 14h30min — 19h
14h - 19h
acompanhamento NEE no
M2 do Rosario Nunes Ferreira 9h -11h periodo da tarde

Cristina Isabel Carneiro Moreira

10h - 13h30min

15h30min - 19h

Rosa Ferreira Lopes

8h - 11h

13h30min-17h30min
acompanhamento NEE no
periodo da tarde

3.6. Coordenacéo de estabelecimento

3.6.1. Coordenadora

O Centro Escolar de Vilela é coordenado pela educadora Maria Quitéria Leal Coelho Barbosa.

3.6.2.Competéncias da coordenadora

As competéncias da coordenadora séo as definidas no Regulamento Interno do agrupamento.

3.7.Representantes dos Encarregados de Educacé&o por turma

Os representantes dos encarregados de educacgdo sdo eleitos a razdo de dois por turma, no

inicio do ano letivo na primeira reunido de pais, por maioria simples.

JI

NOME TURMA
Andreia Maria Ferreira de Barros

Patricia Maria Brito Nunes Vi
Paulo José Leal Brito IIV2
Céatia Ruben Branddo Machado Gongalves

Gracinda Maria Nunes de Sousa JIV3
Alexandra Maria Ferreira Barbosa

Anabela Azevedo Lindo V4
Marlene Cristina Nunes Pedrosa

Claudia Isabel da Silva Barros

Sandra Rosa Nogueira Costa carvalho VS
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EB1
NOME TURMA
Maria Rosa Duarte
- - 1CVA
Maria lvone Carneiro
Maria Rosa Nogueira
- 1CVB
Rute Moreira
Ana Sofia Ferreira da Costa Alves
- - 1CvC
Carlos César Moreira Sousa
NOME TURMA
Maria José Moreira da Rocha
- - - 2CVA
Luisa Andreia Marinho de Sousa
Paula da Conceicdo de Sousa Carvalho Gomes 2CVE
Elisa Ferreira Neves
Maria José Goncalves dos Santos 2CVC
Marcia Claudia Ferreira Rocha da Silva
NOME TURMA
Rosa Maria Ferreira de Brito Marques
— 3CVA
Ana Paula Oliveira Andrade
Carmen Isabel Santos Nunes
- — - 3CVB
Maria Irene Teixeira Ferreira Nunes
Maria do Carmo Ribeiro Garcez
- — 3CVC
Maria da Conceicdo Leal Seabra
NOME TURMA
Justina Maria Neto Oliveira
— - 4CVA
Conceicdo Barbosa Moreira Leal
Anabela Azevedo Lindo
— - - 4CVB
Liliana Maria Leal Gomes Dias
Rosa Matria Freitas da Rocha
- — 4CVC
Maria Anténia da Rocha Leal

4. Reunibes
4.1. Reunides de conselho de docentes de estabelecimento

O conselho de docentes de estabelecimento redne, ordinariamente, no inicio do ano letivo, a
fim de ser revisto este regimento e preparar o ano letivo e, mensalmente, com todos os
docentes titulares de turma, AEC e Apoio Educativo em exercicio no estabelecimento, para
apoiar e acompanhar o processo de mobilizagdo e coordenacdo dos recursos do
estabelecimento e a implementacdo do PAA;

Relne com carater extraordinario sempre que a direcdo o solicite, sempre que a coordenadora
de estabelecimento o entenda ou por solicitagdo de dois tercos dos docentes do
estabelecimento;
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As reunides realizam-se nas instalacdes do proprio estabelecimento, sdo presididas pela
coordenadora e secretariadas pelos professores titulares;

As reunifes sdo convocadas através de convocatéria afixada na sala de professores e por
comunicacao via correio eletrénico com, pelo menos, quarenta e oito horas de antecedéncia,
devendo constar a data, a hora e a respetiva ordem de trabalhos.

4.2. Reunides de Professores/Educadores com Encarregados de Educacéo

Os professores relinem com os encarregados de educacao, ordinariamente, no inicio do ano
lectivo, para conhecimento das normas de funcionamento e de organizacdo do
estabelecimento e, trimestralmente, para conhecimento da avaliacdo dos seus educandos;

Poderdo ocorrer reunides extraordinarias com o0s encarregados de educacdo, quando a
coordenadora de estabelecimento o entenda, por solicitacdo dos docentes titulares de turma do
estabelecimento ou a pedido dos encarregados de educagéo.

As convocatérias para todas as reunides devem ser feitas com, pelo menos, quarenta e oito
horas de antecedéncia através da caderneta do aluno e afixadas no local definido para o efeito.

5. Procedimentos a considerar
5.1. Acesso ao edificio escolar

O acesso ao edificio é feito, para os alunos que utilizam o transporte escolar, pelo portdo
grande, em caso de chuva, sendo transportados pelo autocarro até a entrada principal do
edificio. Caso a situac@o atmosférica permita, os alunos saem do autocarro junto ao passeio e
entram pelo portdo em frente a entrada principal do edifico escolar.

O acesso ao edificio escolar é permitido a:

= Encarregados de educacéo a pedido dos proprios, a pedido dos professores e no
horario destinado ao atendimento;

= Corpo docente;

= Corpo ndo docente (Assistentes operacionais e pessoal contratado pela empresa
“Gertaleduca”);

= Corpo discente;
= Elementos da autarquia;
= Funcionérios a cargo da autarquia;

= Distribuidores/Fornecedores (leite, material de limpeza e material escolar e
equipamentos).

5.2. Acolhimento e recolha diaria dos alunos

Os alunos séo recebidos pelas assistentes operacionais e aguardam pelo toque no exterior ou
no pavilhdo de acordo com a estagdo do ano e a temperatura atmosférica.

7

A maioria dos alunos € transportada nos autocarros escolares. Os que ndo utilizam o
transporte escolar fazem o trajeto a pé ou sao transportados por familiares.
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5.3. Acompanhamento dos alunos em caso de falta do professor/educador

5.3.1. Atividades de substituicao

a)

b)
c)

Em situacdo de auséncia temporaria de um docente titular de turma segue-se a
seguinte metodologia:

- No Pré-Escolar

Em caso de falta imprevista da educadora, sdo avisados os encarregados de educacéo
que decidirdo da frequéncia ou ndo do seu educando, nesse dia. As criancas que
permanecerem na escola ficam na respetiva sala, acompanhadas por uma assistente
operacional e sob a supervisdo de uma das educadoras presentes.

Em caso de falta prevista, a educadora deve deixar a coordenadora de
estabelecimento os planos de aula, que serédo entregues ao educador designado para
efetuar a respetiva substituigéo.

- No 1°ciclo

Em situacdo de falta imprevista do professor devem ser equacionados, pela respetiva
coordenadora, 0os recursos humanos disponiveis no estabelecimento, de modo a dar
uma resposta adequada ao acompanhamento das criangas, nomeadamente:

Substituicio efetuada por outro professor (professor a aguardar colocagdo, em
colocacdo administrativa e, em casos pontuais, a coordenadora), desenvolvendo-se
atividades iguais ou semelhantes as dos outros alunos do mesmo ano de escolaridade;
deverao estes professores registar o sumario das atividades desenvolvidas e rubricar.

Distribuic&o dos alunos pelas restantes turmas da escola;

Permanéncia das criancas na sala de aula ou na biblioteca, sob a vigilancia de um
assistente operacional, supervisionada pela coordenadora do estabelecimento, sempre
que, em consequéncia do ndmero de alunos a distribuir, o racio aluno/professor
ultrapasse os vinte e nove.

Os alunos néo poderéo regressar a casa antes da hora habitual, sem que, para tal, haja
prévia concordancia do encarregado de educacéo.

A

Em situacdo de falta prevista, os professores devem entregar, a coordenadora de
estabelecimento, os planos de aula, que serdo entregues ao professor designado para
efetuar a substituicdo.

Para substituicdo de docente devem ser equacionados 0s recursos humanos existentes no
agrupamento usando 0s seguintes critérios:

a)
b)
<)

d)

Professor a aguardar colocagéo ou em colocacdo administrativa;
Distribuic&do dos alunos por outras turmas da escola;

Permanéncia das criancas na sala de aula ou na biblioteca, sob a vigilancia de um
assistente operacional, supervisionada pela coordenadora de estabelecimento, sempre
gue em consequéncia do numero de alunos a distribuir, o racio aluno/professor
ultrapasse os vinte e nove.

O Professor que substitui 0 docente em falta registard, no livro de ponto da turma, o
sumario das atividades desenvolvidas e as faltas dos alunos.

AEV — Centro Escolar de Vilela 12



Regimento Interno de Funcionamento do

Agrupamento de Centro Escolar de Vilela

Escolas de Vilela
5.4.Vigilancia nos recreios

Dada a grande dimensdo dos espacos e a necessidade de garantir a seguranca das
criancas, a vigilancia nos recreios, no primeiro ciclo, serd assegurada pelos assistentes
designados e por dois grupos de professores que, a cada quinze minutos e em regime de
rotatividade semanal, orientardo atividades ligadas as areas das expressdes. No que se
refere ao pré-escolar a vigilancia das criancas € sempre assegurada pelas assistentes e
educadoras.

5.5. Locais de afixacéo e forma de divulgacéo de informacao

A informagédo de caracter geral, para conhecimento da comunidade escolar, sera afixada nos
placares do exterior e do atrio de entrada;

A informagdo ao pessoal docente sera transmitida em reunido mensal de estabelecimento ou
pessoalmente, sempre que se justifique;

A informacdo aos encarregados de educac¢do segue através dos alunos por meio de avisos e
da caderneta escolar.

5.6.Servigo de fornecimento de refei¢c6es
5.6.1.Refeitorio
O refeitdrio destina-se a alunos, pessoal docente e ndo docente do estabelecimento.

O refeitério funciona em espaco proprio devidamente equipado e destinado ao servico de
refeicdes.

As refeicdes sdo confecionadas e fornecidas diariamente pela empresa “Gertaleduca”, no
préprio estabelecimento. A empresa é também responsavel por:

a) Contratacao do pessoal necessario para o servico;

b) Colocar pessoal para ajudar a garantir a vigilancia e seguranga dos alunos apos a refeicao;
c) Operacdes diarias de limpeza;

d) Desinfecéo e desinfestacdo das instalacdes;

e) Encargos com os materiais e produtos adequados a utilizar;

f) Fornecimento de papel para limpeza de objetos/utensilios e higiene de méaos dos préprios
funcionarios;

g) Fornecimento de toalhetes e sabonete liquido para os lavatérios do refeitério;

h) Manutencgdo, assisténcia técnica, reparacdo e substituicdo do material e equipamentos
existentes na cozinha e encargos com essas intervencoes;

i) Fornecimento de toalhetes de papel para os tabuleiros, guardanapos de papel;
j) Empacotamento de péo e dos talheres;

k) Reposicéo de loucas, talheres, canecas, em resultado dos estragos e/ou de aumento do
namero de alunos a almocar.

As funcionarias da cantina e do refeitorio trabalham de acordo com o horario estabelecido pela
empresa, servindo os almocgos entre as 11h45min e as 13h30min.

A utilizagdo do refeitorio é feita pelos alunos do Jardim de Infancia a partir das 11h45m e pelos
alunos do 1.° ciclo a partir das 12h. Em virtude dos refeitérios serem de tamanho reduzido,
tendo em conta o nimero de refei¢cdes servidas, os alunos almogam por turnos.

Entre as 11h45min e as 12h as educadoras acompanham os alunos no refeitério, ja
relativamente ao 1.° ciclo o acompanhamento é feito por um professor das AEC e
supervisionado pela coordenadora de estabelecimento.

AEV — Centro Escolar de Vilela 13



Regimento Interno de Funcionamento do
Agrupamento de Centro Escolar de Vilela
Escolas de Vilela

5.6.2.Vigilancia dos almogos

A vigilancia dos alunos na hora do almoco é da responsabilidade da empresa previamente
selecionada pela Camara Municipal de Paredes (Gertal).

Os alunos que aguardam entrada no refeitério procederdo do seguinte modo:

- com tempo de chuvoso, fila tnica no corredor do rés-do-chéo, com a vigilancia de adultos;
- com bom tempo, na parte da frente do edificio escolar , com a vigilancia de adultos.

Ap6és a refeicdo o aluno deve:

- em tempo de chuva, concentrar-se no pavilhdo gimnodesportivo onde podera realizar jogos
com a orientacdo dos adultos presentes ou assistir a um filme;

- quando estiver bom tempo, dirigir-se para a parte de tras do edificio e brincar livremente ou
orientado pelos adultos ai presentes.

5.6.3. Ementa

As ementas sdo da responsabilidade da empresa Gertal, sendo afixadas, de preferéncia na
semana anterior, em local visivel aos encarregados de educacéo.

5.6.4. Procedimentos a adotar na utilizagdo do refeitério

Antes de entrar no refeitério, os alunos lavam as méos e aguardam em fila junto a entrada,
acompanhados por um vigilante da empresa.

Na hora da refeicdo s6 é permitida a entrada no refeitério aos utentes, ao pessoal de servigo e
professores com fungbes de supervisdo da refeicdo. Situagbes excecionais s6 poderdo
acontecer com a autorizacdo da coordenadora de estabelecimento.

Todos os utentes estdo obrigados a cumprir as normas estabelecidas e respeitar 0s
procedimentos indicados pelos responsaveis.

5.6.5. Vigilancia e apoio durante e ap6s a refeicéo
A vigilancia e acompanhamento é da responsabilidade da empresa Gertal.

A vigilancia dos alunos, durante e apos a refeigdo, é, essencialmente, da responsabilidade do
pessoal colocado pela empresa distribuidora das refei¢cdes, num total de 16.

Também fazem apoio dois professores das AEC, designados pelos servicos da C.M.P., e dois
funcionarios do estabelecimento.

Uma das professoras das AEC é responsavel pela vigilancia dos alunos que se encontram a
aguardar lugar na cantina e pela supervisao da refeicao. A outra professora é responsavel pela
vigilancia dos alunos depois de terminada a refeicdo, assim como os dois funcionarios do
estabelecimento acima referidos.

Sao também responsaveis pela vigilancia dos alunos, dentro do refeitorio, todas as funcionarias
colocadas pela empresa prestadora do servico de refeicdes.

Para vigilancia e acompanhamento dos alunos fora do refeitério foram designadas: M2 do
Carmo Pereira Gomes, Rute Andreia Moreira, Marco Filipe Almeida e M2 Fernanda Barros
Pacheco no 1.° ciclo e Sonia Silva, Carla Conceigdo Branco, M2 Luisa Pacheco e Ana Filipa
Rocha no pré-escolar, que séo responsaveis pela vigilancia dos mesmos, no recreio, até ao
inicio das atividades do turno da tarde.
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Horario de trabalho Entidade Patronal
Cozinheiras e vigilantes Cantina EB1 C A |JF|E |OA
M P

M2 Helena Moreira Neves Santos - responsavel 6h — 14h X
Licinia Rosalina Silva Moreira 8h -17h X
Elisabete Lurdes Silva Brito 6h-15h X
Silvia Nunes — lavagem de loi¢ca 12h15min — 13h45min X
Cidalia Nunes 9h — 16h X
M2 Fernanda Barros Pacheco 12h45min — 13h45min X
Soénia Silva 12h — 13h30min X
M2 Inés Branco 7h — 16h X
Ana Cristina Costa Machado Teixeira 7h — 16h X
M2 do Carmo Pereira Gomes 12h - 13h30min X
M?2 Albertina Barbosa — lavagem de loica 12h—17h X
Ana Filipa Rocha 12h15min -13h45min X
Carla Conceicéo Branco 12h-13h30min X
M2 Luisa Pacheco 12h-13h30min X
M2 Ermelinda Duarte 8h-17h X
Rute Andreia Moreira 12h30min-13h30min X
M?2 Anténia Ferreira 11h30min - 14h X
Marco Filipe Almeida - distribuicdo das refeicfes e 7h-16h X
apoio a cantina e recreio.
Antonio da Fonseca — distribuicdo das refeicdes e 7h-16h X
apoio a cantina e recreio

5.7.Utilizacéo do pavilhdo gimnodesportivo

O pavilhdo gimnodesportivo é utilizado por todos os alunos de acordo com o seu horério
semanal, acompanhados pelo professor de Atividade Fisica e, no caso dos alunos do pré-
escolar, acompanhados também pela educadora do grupo.

No periodo de inverno e sempre que as condi¢cdes climatéricas o exigem, os alunos
permanecem no gimnodesportivo antes do inicio das aulas, nos intervalos e enquanto
aguardam o autocarro, a tarde.

Apbs as aulas de 90 minutos de Atividade Fisica Desportiva os alunos tém que tomar banho,
independentemente do horério da aula.

O encarregado de educacgéo deve colocar, no saco de educacéo fisica do seu educando, uma
touca para que este a coloque quando for tomar banho e ndo molhe os cabelos, principalmente
se 0 seu educando tiver cabelos compridos. Se necesséario também deve colocar uns tampdes.

No momento do banho havera a supervisdo do professor da atividade e de uma assistente
operacional em cada balneério.

Se o aluno ndo trouxer o material necessério para a pratica desportiva, este assiste a aula.

Quando o aluno ndo pode fazer atividade fisica desportiva, o encarregado de educacéo deve
vir buscar o seu educando a escola.
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Supervisdo no balneario — banhos

BALNEARIOS
DIA/HORA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
11h30min Cristina Anabela Cristina Andreia
Moreira Silva Moreira Moreira
Andreia Andreia Anabela Anabela Silva
Moreira Moreira Silva
17h30min Rosario Conceicéo Isabel Rocha | Conceicéo
Ferreira Leal Leal
Isabel Rocha | Rosario Conceigéo Rosario
Ferreira Leal Ferreira

5.8.Biblioteca

Existe biblioteca no CEV, com horério de utilizacdo para todos os alunos, previamente definido,
pelo professor bibliotecario.

5.9.Elevador

O elevador sera usado unicamente pelos professores, alunos, funcionarios e demais utentes
com mobilidade reduzida.

6.Leite escolar

E distribuido diariamente o leite escolar, 1 pacote por aluno, a todos os alunos que o desejem.

7.Saude escolar

O gabinete médico destina-se a fazer pequenos curativos aos alunos que se magoem, a medir
a temperatura dos alunos quando estes aparentarem febre e local de repouso dos que se
sintam indispostos.

A caixa de primeiros socorros esta localizada no gabinete médico dentro de um armario em
seguranca de forma, a que o corpo docente e ndo docente tenha acesso facilitado e fora do
alcance dos alunos.

Em caso de acidente escolar sem gravidade, a auxiliar da agdo educativa sera alertada e
prestara os primeiros socorros.

Quando se verifica que € necessario tratamento médico, o professor titular da turma informara
0 respectivo encarregado de educacdo que acompanhard o seu educando ao hospital, se
assim o entender. Em caso de impossibilidade de acompanhamento do encarregado de
educacdo, sera uma das auxiliares de educacdo educativa a deslocar-se com o aluno. O
transporte serd sempre feito numa ambulancia.
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8.Transporte escolar

O transporte escolar é da responsabilidade do Municipio de Paredes e utilizado pelos alunos
cujos encarregados de educacdo manifestaram necessidade na sua utilizacdo. No horario
elaborado pela autarquia, para os professores das AEC, dois professores sao responsaveis
pelos alunos, a tarde, enquanto se aguarda o transporte escolar.

9.Situacdes nédo previstas

As situagBes ndo contempladas neste regimento reportam ao regulamento interno do
agrupamento.

Este regimento vigorara durante o presente ano lectivo.
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